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INSTRUKTION FOR FINLANDS RODA KORS AVDELNINGAR
Godkéand pa Finlands Réda Kors fullméktiges méte den 15 maj 2020:
1 kapitlet. Allmanna bestammelser

2 § Avdelningens uppgifter

Avdelningen ska med iakttagande av vad som foéreskrivs i 2 och 3 § i FRK-férordningen
samt organisationens grundprinciper:

1) for sin del foretrada internationella rédakors- och rédahalvmanerorelsen lokalt;

2) ta emot dem som ar intresserade av organisationens verksamhet och séka uppgifter
for dem i organisationen i enlighet med deras kunskaper;

3) erbjuda verksamhets- och paverkansméjligheter fér medlemmar och frivilliga;

4) kanalisera och verkstalla Réda Korsets nationella hjalp i akuta situationer inom sitt
o
omrade;

5) utveckla och upprétthdlla den organisatoriska handlingsberedskapen och den frivilliga
hjalpberedskapen;

6) svara mot oférutsedda hjalpbehov i enlighet med sin uppdaterade beredskapsplan;
samt

7) i man av méjlighet producera specialtjénster utifr@n lokala behov.

Avdelningen ska i sin verksamhet iaktta organisationens regler, arbetsordning,
ekonomistadga och instruktioner samt av organisationens nationella och regionala organ
fattade beslut.

2 § Avdelningarnas samarbete och arbetsfordelning

For att framja hjalpberedskapen och frivilligverksamheten ska avdelningarna vid behov
komma 6verens om att skbta sina uppgifter i samarbete, i den avsikten inrdtta
gemensamma verksamhetsenheter eller verksamhetsgrupper samt tillsatta gemensamma
organ som behdvs for detta.

De avdelningar som verkar i samma omrade enas om en d&ndamalsenlig arbetsférdelning.
Om avdelningarna inte har enats om arbetsférdelningen, avgdr distriktsstyrelsen
meningsskiljaktigheter efter att ha hort styrelserna fér de berérda avdelningarna.

3 § Avdelningens sprak
I ensprakiga avdelningar ska handlingarna utarbetas pa avdelningens sprak. I tvasprakiga

avdelningar ska handlingarna utarbetas pa det sprak som majoriteten av medlemmarna
talar och efter behov 6verséttas till minoritetens sprak.



Till en tvasprakig avdelnings méte ska bade en finsk och en svensk kallelse skickas samt i
samisksprakiga avdelningar pad samiska.

I en tva@sprakig avdelning ska féredragningslistan for avdelningens méten samt
verksamhetsplanen, budgeten, verksamhetsberattelsen, bokslutet och
revisionsberéttelsen hallas tillgdngliga pa bagge spraken.

2 kapitlet. Avdelningsmoétet

4 § Avdelningens varmote

Vid avdelningens varméte som avses i FRK-férordningens 27 §:

1) 6ppnas motet av avdelningens ordférande eller vice ordférande eller vid férhinder fér
dessa av den till ldern &ldsta narvarande ledamoten i avdelningsstyrelsen;

2) valjs en ordférande och en sekreterare for motet;

3) véljs minst tva protokolljusterare for att justera protokollet fran métet;

4) valjs minst tva rostraknare for motet;

5) konstateras vilka som ar narvarande vid moétet och faststélls deras rostratt;

6) konstateras moétets laglighet och beslutférhet;

7) fattas beslut om foredragningslistan for motet och vid behov om moétets arbetsordning;
8) antecknas for kannedom eventuella utmarkelser och anmalningsarenden;

9) fattas beslut om antalet dvriga ledamaoter i avdelningsstyrelsen inom de granser som
anges i 30 § 1 momentet i FRK-férordningen;

10) tillsatts vid behov en valnamnd for att férbereda de val som skall férrattas vid
avdelningens hostmote;

11) presenteras avdelningsstyrelsens berattelse éver avdelningens foregdende
verksamhetsar, och féregdende rakenskapsperiods bokslut samt avdelningens
verksamhetsgranskares eller revisors verksamhetsgransknings- eller revisionsberdttelse,
samt presenteras avdelningens styrelses 6versikt 6ver avdelningens verksamhetsmassiga
och ekonomiska situation;

12) fattas beslut om faststdllande av avdelningens bokslut samt om beviljande av
ansvarsfrihet for avdelningsstyrelsen och dévriga redovisningsskyldiga;

13) behandlas avdelningens forslag till tyngdpunkter i distriktets verksamhet samt under
stammoar forslag till mal fér organisationens strategi som ska godk&nnas vid
organisationens stamma.

14) fattas beslut om 6vriga i moéteskallelsen nédmnda arenden; och

15) avslutas motet.



5 § Avdelningens hostmote
Vid avdelningens héstmoéte som avses i FRK-férordningens 27 §:

1) 6ppnas moétet av avdelningens ordférande eller vice ordférande eller vid forhinder for
dessa, av den till 3ldern aldsta narvarande ledamoten i avdelningsstyrelsen;

2) valjs en ordférande och en sekreterare for motet;

3) valjs minst tva protokolljusterare for att justera protokollet fran métet;

4) valjs minst tva rostréknare for motet;

5) konstateras vilka som ar narvarande vid moétet och faststalls deras rostratt;

6) konstateras moétets laglighet och beslutférhet;

7) fattas beslut om foredragningslistan for motet och vid behov om moétets arbetsordning;
8) antecknas for kannedom eventuella utmarkelser och anmalningsdrenden;

9) godképns avdelningens verksamhetsplan och faststdlls budgeten for foljande
kalenderar och hors avdelningsstyrelsens dversikt gallande avdelningens funktionella och

ekonomiska situation;

10) véljs vartannat ar ordférande och vice ordférande fér avdelningen for de tva féljande
kalenderaren;

11) véljs dvriga ledaméter till avdelningsstyrelsen for de tva féljande kalenderdren i
stéllet for dem som &r i tur att avgd;

12) valjs en verksamhetsgranskare och en eersattare for verksamhetsgranskaren,
forutom i avdelningar som har en revisor enligt revisionslagen (1141/2015), dar det valjs
revisorer i enlighet med revisionslagen;

13) behandlas avdelningens forslag till tyngdpunkter i distriktets verksamhet under nasta
verksamhetsar samt vid varmétet fore en ordinarie stdimma de forslag till mal for
organisationens verksamhetsstrategi som ska godkdnnas vid organisationens stamma;
14) fattas beslut om 6vriga i méteskallelsen némnda arenden; och

15) avslutas motet.

Avdelningen ska meddela generalsekreteraren fér kannedom de i 1 momentet punkterna
10) - 12) valda personerna via sin egen distriktsbyra pa av generalsekreteraren faststallt
satt fore utgdngen av december.

6 § Avdelningens valndmnd

Fér beredning av val som férrattas vid avdelningens héstméte kan en valnamnd tillsattas

vid avdelningens varméte. DA tillampas i tillampliga delar bestdmmelserna i instruktionen
for distrikten gallande valnamnd for distrikt.



3 kapitlet. Avdelningens styrelse, fortroendeuppdrag och verksamhetsledare
7 § Avdelningsstyrelsens uppgifter
Avdelningsstyrelsen ska

1) sammankalla och férbereda avdelningsmétet och besluta om verkstallandet av moétets
beslut;

2) utveckla och styra avdelningens verksamhet;

3) ha hand om skétseln av avdelningens egendom och ekonomi samt se till att
avdelningens finanser &r ordnade pa ett tillférlitligt satt;

4) skéta medlemsrekryteringen inom sitt eget omrdde samt halla regelbunden kontakt
med medlemmarna;

5) anstdlla och entlediga avdelningens arbetstagare och bestdmma deras uppgifter;

6) utse avdelningens sekreterare, informator, insamlingsledare och avdelningens
kontaktperson for hjalpen i hemlandet och avdelningens dataskyddskontaktperson samt
avdelningens ovriga kontakt- och nyckelpersoner och handha introduktionen av dem;
7) valja avdelningens kassor;

8) utse avdelningens representanter till organisationens stamma samt till distriktsméotet;

9) besluta om inrattande av verksamhetsenheter i avdelningen och om 6évriga drenden
betraffande dem;

10) svara for Réda Korsets beredskapsplanering inom sitt omrade;

11) inom sig eller bland andra personer vid behov tillsdtta direktioner for institutioner
under sig och bestémma om deras funktioner;

12) for sin del dvervaka lokalt att Roda Korsets, Réda Halvmanens och Réda Kristallens
namn och emblem inte anvands i strid mot bestdmmelserna;

13) skoéta de dvriga uppgifterna fér avdelningsstyrelsen som féreskrivs i FRK-férordningen
och faststallts i arbetsordningen, ekonomistadgan och instruktionerna; samt

14) behandla évriga motsvarande arenden.

Avdelningsstyrelsen kan inom sig eller bland andra personer for bestdmda uppgifter
tillsatta utskott eller kommittéer eller arbetsgrupper, dar medlemskapet ar tidsbundet.

Avdelningen ska meddela generalsekreteraren for kinnedom de i 1 momentet punkterna
6) och 7) valda personerna via sin egen distriktsbyra pa av generalsekreteraren faststallt
satt fore utgangen av januari. P& samma satt ska i samma sammanhang delges de i 21 §
3 momentet i FRK-férordningen avsedda namntecknarna som avdelningsstyrelsen inom
sig har valt.



8 § Avdelningsstyrelsens moten

Avdelningsstyrelsen samlas pa kallelse av ordféranden eller vid forhinder for denna av
vice ordféranden. Om avdelningsstyrelsen inte har avtalat annat ska styrelseledamoéterna
meddelas om motet minst tre dagar fore motet.

Avdelningsstyrelsen kan komma 6verens om elektroniskt mote samt om att det ar méjligt
att delta i dess méten ocksa via dataférbindelse eller med hjélp av annat tekniskt
hjalpmedel.

Avdelningsstyrelsen haller extra mote d& den anser det nédvandigt eller d@ minst tre
ledamoter av avdelningsstyrelsen det kraver av ordféranden eller vid forhinder fér denna
av vice ordféranden. Vid avdelningsstyrelsens extra méte behandlas de arenden for vilka
motet har sammankallats och som avdelningsstyrelsen har férelagt métet.

9 § Avdelningens ordférande

Avdelningens ordférande ska sarskilt:
1) leda avdelningsstyrelsens arbete;
2) dvervaka verkstallandet av avdelningsstyrelsens beslut;

3) fungera som chef fér verksamhetsledaren, om en sddan &r utsedd, och fér annan
anstalld personal och dvervaka deras verksamhet; samt

4) ha hand om pa andra stallen i organisationens regler féreskrivna samt i
arbetsordningen, ekonomistadgan och instruktionerna bestamda uppgifter.

10 § Val av fortroendevalda och deras mandattider da avdelningar slds samman
eller delas

I situationer som avses i 26 § i FRK-férordningen, da en avdelning har gdtt samman med
en existerande avdelning, fortsatter styrelseledamdéterna i den avdelning som den andra
avdelningen har gatt samman med till slutet av sin mandattid, om inte avdelningsmétet
for avdelningen som uppkommit efter sammanslagningen beslutar annorlunda.

I situationer som avses i 26 § i FRK-férordningen, dar tva eller flera avdelningar har gatt
samman genom att inrdtta en ny avdelning, ska den nya avdelningen inom en manad fran
inrattandet av avdelningen sammankalla ett extra avdelningsméte, dar avdelningsstyrelse
valjs.

I situationer som avses i 26 § i FRK-férordningen, dar en avdelning har delats till flera
avdelningar, ska de nya avdelningarna inom en manad fran inrattandet av avdelningen
sammankalla ett extra avdelningsmdéte, dar avdelningsstyrelse valjs.

Vid utrékning av antalet mandattider fér avdelningens fértroendevalda beaktas som
mandattider de perioder under vilka personen i fraga har verkat i fértroendeuppdrag inom
den delade eller sammanslagna avdelningen.



11 § Avdelningens verksamhetsledare

For avdelningen kan en verksamhetsledare anstéllas. I samband med valet av
verksamhetsledare for avdelningen faststéller avdelningsstyrelsen verksamhetsledarens
befogenheter och ansvar. Verksamhetsledaren fungerar som féredragande vid
avdelningsstyrelsens méten och i frega om hans eller hennes ansvar tillampas
bestammelserna om féredragande i Finlands R6da Kors arbetsordning.

12 § Anstdllande och entledigande av avdelningens verksamhetsledare

Innan beslutet om att anstélla eller entlediga avdelningens verksamhetsledare fattas,
maste distriktets verksamhetsledare horas.

Nar befattningen som verksamhetsledare blir vakant, ska den av avdelningsstyrelsen
inom 30 dagar anslds offentligt ledig att sékas. Avdelningsstyrelsen ska utse
verksamhetsledaren bland dem som inom utsatt tid har sokt befattningen.

Om det bland dem som inom utsatt tid sokt befattningen som verksamhetsledare inte
finns ndgon som kan utses for uppdraget, har avdelningsstyrelsen rétt att efter att ha
hort distriktets verksamhetsledare kalla till verksamhetsledare den person som den anser
lamplig for uppdraget.

13 § Verkstdllande av beslut och delegering av befogenheter

For verkstallandet av avdelningsstyrelsens beslut ansvarar avdelningsstyrelsen eller
avdelningens verksamhetsledare.

Avdelningsstyrelsen kan delegera handldaggningen, avgérandet och verkstallandet av ett
arende som hor till dess behoérighet till en underlydande verksamhetsenhet, avdelningens
arbetstagare eller annan person som deltar i avdelningens verksamhet.

D3 avdelningsstyrelsen delegerar handldggning och avgdrande av ett &rende som hér till
dess befogenhet, ska beslutet om delegering fattas skriftligt, sdvida drendet inte &r
obetydligt. Av beslutet ska framga delegeringens granser for funktionella och ekonomiska
ansvar samt rapporteringsskyldigheten och évriga eventuellt givha anvisningar.

4 kapitlet. Avdelningens forvaltning
14 § Planering av avdelningens verksamhet och ekonomi

Avdelningsstyrelsen ska se till att en arlig verksamhetsplan och budget gérs upp for
avdelningen och godkanns av avdelningens héstméte. Avdelningarna ska fére utgangen
av december skicka verksamhetsledaren for distriktet sin avdelnings verksamhetsplan och
budget samt en kopia av det justerade protokollet fran héstmétet.

I avdelningens verksamhetsplan implementeras den av organisationens stdmma
godkénda strategin, i organisationens arliga verksamhetsplan faststallda tyngdpunkter
samt gemensamma mal utgdende fran regionala och lokala behov.



Avdelningens verksamhetsplan och budget ska géras upp i enlighet med de anvisningar
som organisationens styrelse har gett.

15 § Uppfoljning av avdelningens verksamhet och ekonomi

Avdelningarna sander avdelningens bokslut, verksamhetsberattelse,
verksamhetsgranskningsberattelse eller revisionsberattelse samt en kopia av det justerade
protokollet fran va@rmétet till verksamhetsledaren i sitt distrikt fére den 15 april.

Vid uppfdljningen av avdelningens verksamhet och ekonomi ska dessutom det som
fastslas i organisationens arbetsordning iakttas.

16 § Revision och verksamhetsgranskning

Avdelningar som inte har en revisor enligt revisionslagen (1141/2015) ska ha
verksamhetsgranskare.

I fréga om verksamhetsgranskaren och verksamhetsgranskningen féljs i Ovrigt i
tillampliga delar bestammelserna i féreningslagen (503/1989).

Organisationens styrelse kan ge anvisningar om ordnandet och genomférandet av
verksamhetsgranskningen.
17 § Fordelning av avdelningens egendom och dvriga rattigheter i vissa fall

I de fall som féreskrivs i 24 och 26 § i FRK-férordningen tas vid férdelningen av egendom
och 6vriga rattigheter i beaktande att

1) egendomen foérdelas enligt avdelningens eller avdelningsdelarnas medlemsantal, areal,
. o o aey
invanarantal eller nagon annan skalig grund;

2) egendom eller andra réttigheter som avdelningen har fatt som gava eller genom
testamente och som det &r bestdmt att ska anvéndas for ett sarskilt andamal anvénds pa
lampligt satt for andamalet i fraga;

3) fast egendom avsedd att enbart eller huvudsakligen gagna en sarskild institution eller ett
sarskilt omrade tilldelas den avdelning till vilken institutionen eller omradet i fraga kommer
att hora; och

4) annan egendom tilldelas den avdelning som egendomen pa grund av sin art eller annars
skdligen bast ska anses tillhéra.

Vid férdelningen av skulder och dvriga forbindelser tas i beaktande att

1) skuld som belastar egendom eller som har uppkommit till forman fér egendom éverfors
till samma avdelning som egendomen i fraga;

2) andra skulder ska férdelas mellan avdelningarna i samma férhallande som de har
tilldelats egendom;



3) skulder och férbindelser far inte 6verféras eller delas utan samtycke av fordringsagaren;
och

4) om en skuld eller férbindelse av anledning som namns i 3 punkten inte kan delas, faller
ansvaret for den pa alla de avdelningar i vilkas omraden ingdr delar av den avdelning vars
skuld eller férbindelse det ar fragan om.

5 kapitlet. Ikrafttradande

18 § Ikrafttradande

Denna instruktion trader i kraft den 1 januari 2021. Med denna instruktion upphdvs den

instruktion fér Finlands Réda Kors avdelningar jamte andringar som faststallts den
17 november 2017.



